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1. 创新型试点企业申报介绍 

1.1. 试点企业申报对象 

创新型试点企业申报对象为以下两类： 

1) 2011 年已经在系统中注册，但未通过评审的企业用户。未通过评审的用户请使用

去年注册的账户名和密码登录。 

2) 2012 年在系统中新注册的企业用户。请在注册完毕以后联系市科技局对注册信息

进行审核，审核通过以后才可进行申报操作。 

1.2. 试点企业申报内容 

申报内容包括四大类内容和辅助证明扫描材料。四大类内容分别为企业基本情况、创新

活动基本情况、创新活动近状、试点内容。 

 

一、 企业基本情况中主要包括如下内容： 

1) 基本信息（必填）：企业基本信息部分数据在注册中已经填写完毕，因此不必再次

填写。必须填写的信息有近三年主营业务销售收入、利税、利润情况。企业需上传企业营

业执照扫描件和近三年的年度财务审计报告扫描件。若为高新技术企业，则需要填写高新

技术企业认定时间、高新技术企业认定部门、所属高新技术领域。 

2) 企业研发机构：若企业建有研发机构（内设或共建），则需要填写企业研发机构信

息，并上传相关证明的扫描件。若企业未建有研发机构，该项则不需要填写。 

3) 制定技术标准：若企业有主持或参与制定技术标准（国际标准、国家标准、行业标

准），则需要填写制定技术标准信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有主持或参与制

定技术标准，该项则不需要填写。 

4) 企业科技奖励：若企业有获得国家科技奖励或省部级科技奖励，则需要填写企业

科技奖励信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有获得国家科技奖励或省部级科技奖励，

该项则不需要填写。 

5) 国家和地方科技计划项目：若企业近三年有承担国家和地方科技计划项目，则需
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要填写国家和地方科技计划项目信息，并上传相关证明的扫描件。若企业近三年没有承担国

家和地方科技计划项目，该项则不需要填写。 

6) 质量体系环境保护认证：若企业有取得质量体系、环境保护等认证，则需要填写质

量体系环境保护认证信息，并上传相关证明的扫描件。若企业近三年没有取得质量体系、环

境保护等认证，该项则不需要填写。 

7) 近两年质量、环保、安全处罚记录：若企业近两年有质量、环保、安全处罚记录，

则需要填写质量、环保、安全处罚记录信息，并上传相关证明的扫描件。若企业近两年没有

质量、环保、安全处罚记录，该项则不需要填写。 

 

二、 创新活动基本情况中主要包括如下内容： 

1) 研发经费投入强度（必填）：填写近三年主营业务销售收入、基本建设投资、技术

改造投资、研发投入、同行业比本企业研发投入强度数据。系统自动计算研发投入占主营

业务销售收入比例。 

2) 千名研发人员拥有的授权发明专利情况（必填）：填写近三年研发人员数、千名研

发人员的授权发明专利数、近三年发明专利、实用新型专利、外观设计专利、版权软件著

作权集成电路布图设计权植物新品种等授权的申请数和授权数、截止去年发明专利、实用新

型专利、外观设计专利、版权软件著作权集成电路布图设计权植物新品种等授权的实际拥有

授权数。同时需要上传研发人员名录文档和专利授权证书、受理通知书。 

3) 新产品、新工艺、新服务销售收入占全部销售收入的比重（必填）：填写近三年新

产品销售收入、主营业务销售收入。系统自动计算新产品销售收入占主营业务销售收入的

比例。 

4) 全员劳动生产率（必填）：填写近三年企业年增加值和从业人员数。系统自动计算

全员劳动生产率。 

 

三、 创新活动近状中主要包括如下内容： 

1) 创新战略制定与实施情况（必填）：填写企业的创新战略规划的制定情况和创新战

略规划制定的实施情况。每项限填 500 字。 

2) 创新管理与制度建设情况（必填）：填写知识产权的管理情况和内部激励创新的制

度与措施。每项限填 500 字。 

3) 品牌塑造情况（必填）：填写知名品牌、驰名商标的拥有情况和为打造知名品牌、
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驰名商标的相关措施。每项限填 500 字。 

4) 创新文化建设情况（必填）：填写企业的核心创新理念、企业职工合理化建议情况、

推荐创新方法应用开展职工创新活动情况。每项限填 500 字。 

 

四、 试点内容中主要包括如下内容： 

1) 试点类型（必填）：试点类型分为综合试点、组合试点、单项试点三种类型。企业

必须选择一种类型进行试点申报。每种试点类型对应不同的目标。综合试点则八项创新试点

内容均需试点；组合试点则可勾选多项内容进行试点；单项试点则只允许勾选一项内容进行

试点。 

2) 主要目标（必填）：主要目标将根据勾选的试点内容进行填写，填写的目标需要与

试点内容吻合。如“探索建立有利于创新的企业制度”则需要填写与该内容相关的目标。 

3) 试点内容（必填）：所规划的试点期间所试点的内容。 

4) 工作进度（必填）：所规划的试点三年期间的每一年的工作进度内容。 

5) 保障措施（必填）：所规划的试点三年期间的试点保障措施。 

 

五、 上传扫描材料 

企业可上传其他一些相关证明材料。 

1.3. 试点企业申报操作示例 

一、 填写企业研发机构信息 

1. 增加研发机构数据，点击如下图所示红色矩形框内按钮。 

 

点击此添加数据 
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2. 保存数据：弹出如下图所示弹框，填写完毕以后，点击“保存草稿”按钮即可保存 

 

3. 调整列宽：通过拉动列的边框调整列的宽度，如下图红色矩形标记区域。 

 

4. 修改研发机构信息:通过单击选中您所需要修改的研发机构信息所在行，单击修改按钮，

则弹出弹框，以供修改。如下图所示： 

 

5. 删除研发机构信息：通过单击选中您所需要修删除的研发机构信息所在行，单击删除按

钮，确认后系统将会删除研发机构信息。如下图所示： 

1.选中需要修改

数据所在行 

2.点击修改按钮 

拉动此处可调整列宽 
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6. 上传研发机构认证证书：通过点击研发机构认证证书按钮，在弹出对话框中进行研发机

构认证证书的上传、下载和删除操作。如下图所示： 

 

 

 

二、 打印与提交 

1. 打印：在信息填写完毕以后可以先通过打印进行核对相关信息。如下图所示： 

2.点击删除按钮 1. 选中需要删

除数据所在行 

“研发机构认证证书”按钮 

“上传”按钮 

“删除”按钮 

“下载”按钮 
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2. 在信息核对完毕以后则可以进行提交，提交以后信息将提交到市科技局进行审核，不允

许进行修改，“提交”按钮将不可用。如下所示： 

      

1.4. 试点企业申报注意事项 

“打印”按钮 

“提交”按钮 
提交后的“提交”按钮 
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1. 注册以后不能申报问题：2012 年在系统中新注册的企业，请注意市科技局是否已

经通过您的注册审核。注册审核通过企业的企业类型为普通用户（如下图提示）。若未注册

审核，请联系您当地所在市科技局。 

 

2. 信息提交保证正确完整：请在填写完数据向市科技局提交之前先对自己所填写的资

料信息的正确性进行检查。系统在左下角提供了“打印”功能，您可以打印出来以后对信息

进行核对。若有不正确之处请进行修改。请在提交之前确保每一项数据准确无误。信息提交

以后将不允许修改。 

3. 打印被浏览器阻止：若如下图打印被浏览器阻止，则右键单击下图红色方框区域，

选择“临时允许弹出窗口”，再次进行打印。 
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2. 创新型企业数据上报介绍 

2.1. 数据上报对象 

数据上报的对象为三类企业： 

1) 省创新型试点企业：已经在 2011 年之前（包括 2011 年）被评定为省创新型试点

企业的企业用户。 

2) 省创新型示范企业：已经在 2011 年之前（包括 2011 年）被评定为省创新型示范

企业的企业用户。 

3) 国家创新型企业：已经在 2011 年之前（包括 2011 年）被评定为国家创新型企业

的企业用户。 

2.2. 数据上报内容 

上报内容包括三大类内容和辅助证明扫描材料。三大类内容分别为企业基本情况、创新

活动基本情况、创新活动近状。 

 

一、 企业基本情况中主要包括如下内容： 

1) 基本信息（必填）：年报时基本信息需要填写的为上一年度主营业务销售收入、利

税、利润情况。企业需上传年度财务审计报告扫描件。 

2) 企业研发机构：若企业在上一年度有新建研发机构（内设或共建），则需要填写企

业研发机构信息，并上传相关证明的扫描件。若企业未建有研发机构，该项则不需要填写。 

3) 制定技术标准：若企业在上一年度有新主持或参与制定技术标准（国际标准、国家

标准、行业标准），则需要填写制定技术标准信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有

主持或参与制定技术标准，该项则不需要填写。 

4) 企业科技奖励：若企业在上一年度有新获得国家科技奖励或省部级科技奖励，则

需要填写企业科技奖励信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有获得国家科技奖励或省

部级科技奖励，该项则不需要填写。 

5) 国家和地方科技计划项目：若企业在上一年度有新承担国家和地方科技计划项目，

则需要填写国家和地方科技计划项目信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有承担国家

和地方科技计划项目，该项则不需要填写。 

6) 质量体系环境保护认证：若在上一年度企业有新取得质量体系、环境保护等认证，
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则需要填写质量体系环境保护认证信息，并上传相关证明的扫描件。若企业没有取得质量体

系、环境保护等认证，该项则不需要填写。 

7) 质量、环保、安全处罚记录：若企业近在上一年度有新的质量、环保、安全处罚

记录，则需要填写质量、环保、安全处罚记录信息，并上传相关证明的扫描件。若企业近两

年没有质量、环保、安全处罚记录，该项则不需要填写。 

 

二、 创新活动基本情况中主要包括如下内容： 

1) 研发经费投入强度（必填）：填写上一年度主营业务销售收入、基本建设投资、技

术改造投资、研发投入、同行业比本企业研发投入强度数据。系统自动计算研发投入占主

营业务销售收入比例。 

2) 千名研发人员拥有的授权发明专利情况（必填）：填写上一年度研发人员数、千名

研发人员的授权发明专利数、上一年度发明专利、实用新型专利、外观设计专利、版权软件

著作权集成电路布图设计权植物新品种等授权的申请数和授权数、截止上一年度发明专利、

实用新型专利、外观设计专利、版权软件著作权集成电路布图设计权植物新品种等授权的实

际拥有授权数。同时需要上传新的研发人员名录文档和新的专利授权证书、受理通知书。 

3) 新产品、新工艺、新服务销售收入占全部销售收入的比重（必填）：填写上一年度

新产品销售收入、主营业务销售收入。系统自动计算新产品销售收入占主营业务销售收入

的比例。 

4) 全员劳动生产率（必填）：填写上一年度企业年增加值和从业人员数。系统自动计

算全员劳动生产率。 

 

三、 创新活动近状中主要包括如下内容： 

1) 创新战略制定与实施情况（必填）：填写企业的创新战略规划的制定情况和创新战

略规划制定的实施情况。每项限填 500 字。 

2) 创新管理与制度建设情况（必填）：填写知识产权的管理情况和内部激励创新的制

度与措施。每项限填 500 字。 

3) 品牌塑造情况（必填）：填写知名品牌、驰名商标的拥有情况和为打造知名品牌、

驰名商标的相关措施。每项限填 500 字。 

4) 创新文化建设情况（必填）：填写企业的核心创新理念、企业职工合理化建议情况、

推荐创新方法应用开展职工创新活动情况。每项限填 500 字。 
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2.3. 数据上报示例 

一、 填写基本信息 

1. 增加基本信息年度数据：主要填写上一年度主营业务销售收入、利润和利税数据。如下

图所示： 

 

2. 调整列宽：通过拉动列的边框调整列的宽度，如下图红色矩形标记区域。 

 

3. 修改基本信息年度数据：在提交之前均可对已经填写的基本信息年度数据进行修改，修

改时选中修改数据，点击“修改”按钮即可。 

 

4. 上传相关证明材料：可以上传相关证明材料，并且可以下载和删除。如下图所示： 

 

 

证明材料弹框 

“增加”数据按钮 

1. 选中需要修改的数据列 

2. 点击“修改”按钮 

“上传”按钮 “删除”按钮 

“下载”按钮 
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二、 数据上报提交 

1. 当所有数据都填写完毕以后可以点击“提交”按钮，提交到市科技局审查，提交以后数

据将不允许修改。如下图所示： 

 

2.4. 数据上报注意事项 

1. 重复信息不需要再次填写：请注意每一项填写时的历史上报信息，例如研发机构、

制定技术标准等历史上报记录，不要重复填写。 

2. 信息提交保证正确完整：请在填写完数据向市科技局提交之前先对自己所填写的资

料信息的正确性进行检查。若有不正确之处请进行修改。请在提交之前确保每一项数据准确

无误。信息提交以后将不允许修改。 
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3. 企业信息管理介绍 

3.1. 企业信息管理使用对象 

企业信息管理的使用对象为企业基本信息变更的企业用户。其需要对企业信息更改。企

业信息更改提交以后，请联系市科技局对信息更改进行审核，审核完毕以后，系统将会根据

审核结果更新企业基本信息。 

3.2. 企业信息管理示例 

1. 编辑企业基本信息：点击“编辑”按钮，编辑企业基本信息，再点击“提交”按钮，向

市科技局提交企业信息更改的申请。如下图所示： 

 

2. 等待科技局信息更改审核：提交完毕以后您可以联系当地市科技局进行注册信息更改

审核，审核通过以后相关信息将会更改。 

  

“编辑”按钮 

“提交”按钮 



创新型企业建设服务网                                                      操作手册(企业用户) 

13 
 

4. 其他注意事项 

1. 浏览器使用：浏览器建议使用 Internet Explorer 8.0 版本。 

2. 计算机屏幕使用：建议使用宽屏浏览器。 

 


